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Como definir horarios anuales
Figura 26

® Definir Horario Empleado

Seleccione Empleados

Indique con la marca aquellos empleados a los cuales se le va a cambiar el horario. Puede utilizar el filtro del tope de la pagina para mostrar distintos grupos de empleados para
seleccionar.

[[I Marca todos

1

1 Escoger los empleados a los cuales:
1 .. .

1 se le va a definir un horario anual. :

Seleccione las fechas

O Anual @ Periodo
Indique el periodo para el cual se va a cambiar el horario del empleado. Solo se permite entrar periodos en el futuro.

Fecha Desde: 12212016 = Fecha Hasta: 12312016 | & :En esta seccién seleccione fechas. Escoja entre un horario:
| |<—: anual (el cual se puede cambiar en cualquier momento) 0,

: escoja un periodo en especifico. :

Definael horario ~ Tooommoommmooomooommommmomm o mm e ‘

El horario se define por semana. Si el horario es el mismo para cada dia de la semana utilize por semana. Si cada dia tiene un horario distinto, utilize por dia.
® Define por Semana O Define Por Dia
Si desea puede seleccionar uno de los siguientes horarios predefinidos: e
Horario: [6:00 am - 10:30 am V| : Escoja si definir el horario i
|por semana o por dia.;
| También podra escoger entre :
: un horario pre-definido o :
| crear uno nuevo. X

Procesar el horario para los empleados seleccionados \ Una vez conﬁgure el horario, presione el botén '

" PROCESAR EL HORARIO PARA LOS EMPLEADOS l
| SELECCIONADOS, para que los cambios tengan :
Iefecto. I

Horarios Predefinidos 3 .

Indique los dias!

W Lunes ¥ Martes W] Miércoles [ Jueves V] Viemes ] Sabado W Domingo
Indique el horario para los dias seleccionados.

Para asignar los payroll items a un grupo de empleados utilice la forma ASIGNAR PAYROLL ITEMS A
EMPLEADOS. Para ver o editar la relacién de los Payroll Items de Quickbooks asighados a los empleados,

debera presionar SELECT al lado izquierdo del nombre del empleado.




